N m
i Ll'\MMLE

Ob mit Paletten, Kisten, Exportverpackungen, Containerstau oder Lager und Logistik Dienstleistungen tragen
wir taglich dazu bei, dass die weltweiten Warenstrome am Laufen bleiben...

Seit neunzig Jahren zahlen wir mittelstdndische, zum Teil international fuhrende Unternehmen aus den
Bereichen Maschinen- und Anlagenbau, Automobilzulieferer, Pharmazie, Logistik, etc... zu unseren Kunden,
die uns und unserem Team ihre Produkte fur den internationalen Transport anvertrauen.

Damit das auch so bleibt, suchen wir fiir unser Team in Rot an der Rot — Zell eine:

Teamassistenz (m/w/d)
Auftragsabwicklung

Deine Aufgaben:

- Erstellen von Angeboten und Auftragsdokumenten (Lieferscheine etc.)

- Anlegen der Auftrdge sowie Terminabstimmung mit den Abteilungen und Kunden

- Erste Kontaktperson und Ansprechpartner/in fiir Besucher/innen und Kunden/Kundinnen
- Betreuung der Telefonzentrale

- Paketannahme sowie Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

- Betreuung und Disposition der Fahrer/innen

- Pflege und Aktualisierung von Stammdaten

- Materialbestellung und -Verwaltung

- Thekenverkauf und Warenausgabe

Dein Profil:

- Kaufménnische Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung notwendig
- Abgeschlossene Ausbildung wiinschenswert

- Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

- Freundliches Auftreten sowie Aufgeschlossenheit gegeniiber Neuem

- Flexibilitat sowie Teamgeist

Wir bieten Dir:

- Eine attraktive Vergltung und Sozialleistungen eines modernen Unternehmens

- Ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem engagierten und familiaren
Team

- Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Familienunternehmen

- Eine kollegiale Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen

- Fort- und Weiterbildungsangebote

- Interessante Zusatzleistungen: z. B. betriebliche Altersvorsorge, Bike-Leasing,
vermogenswirksame Leistungen etc.

Lust was zu bewegen?
Dann freuen wir uns iber Deine Bewerbung per E-Mail oder gerne auch per Post.

Lammle Holzverarbeitung GmbH = Bei der Sagmihle 15 = 88430 Rot an der Rot

Tel: +49 8395 93670 = bewerbung@laemmle-holz.de = www.laemmle-holz.de




